
KOP SURAT PERUSAHAAN 

 

  

 

  

 

Nomor       :   

Lampiran   :  

Perihal       : Permohonan Pencatatan  

                    Lembaga Kerja Sama Bipartit   

      

     Kepada  

 

    Yth. Kepala Dinas Ketenagakerjaan  

Kota  Tangerang   

Jl. Perintis Kemerdekaan No.1, Cikokol 

Di - 

            TANGERANG   

  

 

 

Memenuhi ketentuan Pasal 9 Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan 

Transmigrasi No.32/MEN/XII tentang Tata Cara Pembentukan dan Susunan 

Keanggotaan LKS Bipartit, dengan ini diberitahukan bahwa perusahaan kami:   

    

1. Nama Perusahaan : 

2. Alamat : 

3. No.Telepon/HP  : 

4. Jenis / Bidang Usaha : 

5. Jumlah Pekerja   : ............................  

     Laki – laki = orang 

    Wanita = orang 

6. Nama Serikat Pekerja/Serikat  : 

Buruh  

 

telah membentuk Lembaga Kerja Sama Bipartit yang selanjutnya mohon untuk 

dicatat.  

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, bersama ini kami lampirkan: 

1.  Berita Acara Pembentukan Lembaga Kerja Sama Bipartit 

2.  Nama dan Susunan Pengurusan Lembaga Kerja Sama Bipartit. 

 

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih. 

 

 

 

 

............, tgl/bln/thn 

Pimpinan Perusahaan 

PT......................... 

 

 

 

Nama 

 

 



KOP SURAT PERUSAHAAN 

 

(CONTOH) 

SUSUNAN PENGURUS LEMBAGA KERJA SAMA BIPARTIT 

PT.................................................................... 

 

 

 
1. Ketua  : .......................................... 

2. Wakil Ketua : ........................................... 

3. Sekretaris : .......................................... 

4. Anggota : 1. ..................................... 

   2. ...................................... 

   3. ....................................... 

   4. ......................................... 

   5. ......................................... 

   Dst..... 

 

 

 

 
 

 

Mengetahui/Menyetujui 

Direktur PT................. 

 

 

 

...................................... 

                ...............Tgl/bln/thn 

 

Ketua, 

 

 

 

............................... 

 

 

 



KOP SURAT PERUSAHAAN 

 

(CONTOH) 
BERITA ACARA PEMBENTUKAN LEMBAGA KERJA SAMA BIPARTIT 

PT............................................................. 

 

 

 
 Pada hari ini ...........................tanggal........................ tahun..............................., kami yang 

bertandatangan di bawah ini sebagai Wakil Pengusaha dan Pekerja/Buruh PT. ........................... 

berkedudukan di jalan............................................. melaksanakan rapat/pertemuan/musyawarah 

untuk membentuk Lembaga Kerja Sama Bipartit.  

 Dasar pelaksanaan pembentukan Lembaga Kerja Sama Bipartit: 

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan. 

2. Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Nomor PER-32/MEN/XII/2008 

tentang Tata Cara Pembentukan dan Susunan Keanggotaan Lembaga Kerja Sama Bipartit. 

  

 Hasil (rapat/pertemuan) musyawarah tersebut telah disepakati dengan komitmen bersama 

sebagai berikut: 

1. Membentuk Lembaga Kerja Sama Bipartit dengan nama Lembaga Kerja Sama Bipartit PT. 

.................... alamat jalan ..................... dengan susunan dan nama pengurus sebagaimana 

terlampir. 

2. Meminta kepada Direktur PT. ...................... untuk segera mencatatkan Lembaga Kerja 

Sama Bipartit perusahaan ke Dinas Ketenagakerjaan Kota Tangerang. 

 

Demikian Berita Acara Pembentukan Lembaga Kerja Sama Bipartit PT. ........................... dibuat 

dan ditandatangani untuk ditindaklanjuti. 

 

NO. UNSUR PENGUSAHA  UNSUR PEKERJA/BURUH KET 

1.  1.   

2.  2.   

3.  3.   

4.  4.   

 



KOP SURAT PERUSAHAAN 

 

DAFTAR HADIR RAPAT 

 

 

NO. NAMA JABATAN TANDATANGAN 

1.    

2.    

3.    

4.    

DST    

 


